MESTO DUNAJSKA STREDA - DUNASZERDAHELY VAROS
Hlavna 50/16, Dunajska Streda — Fé utca 50/16, Dunaszerdahely

INTERNA SMERNICA O POSTUPE PRI VEREJNOM
OBSTARAVANI

81
Udel dpravy

1. Mesto Dunajska Streda (d’alej len ,,Mesto®). pri verejnom obstaravani plne uplatiiuje zdkon
NR SR €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor8ich predpisov. Tento interny predpis (d’alej len ,,smernica®) sa vydava za
Uc¢elom spresnenia a zabezpeCenia jednotného postupu verejného obstaravatel'a pri verejnom
obstaravani.

2. Mesto vo vSetkych néleZitostiach v procese verejného obstaravania, ktoré nie su rieSené
v tejto smernici, sa riadi platnym zdkonom NR SR &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®).

3. Mesto Dunajska Streda je verejnym obstaravatelom podl'a § 6 ods. 1 pism. b) cit. zdkona.
4. Touto smernicou sa pri verejnom obstaravani tovarov, stavebnych prac a sluzieb riadi
Mestsky urad v Dunajskej Strede (dalej len ,,MsU*), Mestska policia v Dunajskej Strede
(d’alej len ,,MsP*) a rozpo€tové zariadenia mesta bez pravnej subjektivity.

§2

Vykon ¢innosti vo verejnom obstardvani

1. Centrélna evidencia a administrativa verejného obstardvania sa vedie na Mestskom urade,
na referate verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov Utvaru
primatora (d’alej len ,referat”). Centrdlna evidencia verejnych obstaravani obsahuje tdaje
uvedené v Prilohe ¢. 2 tejto smernice.

2. Pésobnost’ referdtu vo verejnom obstaravani je najmi:
a) metodicky riadit’ a koordinovat’ postupy verejného obstaravania Mesta,
b) zabezpeCovat’ prostrednictvom externého dodéavatela administrativny styk Mesta
s Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstaravanie (d’alej aj ako ,,arad*), ¢im sa
rozumie najmé spracovanie a zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov verejného obstardvania,
oznameni o vysledku verejného obstardvania, prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zékona,
Statistickych hlaseni a pod.
c) viest' centrdlnu evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstardvania v rozsahu
zadavania nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zékaziek, a ostatnych zakaziek,
e) zabezpeCovat’ archivaciu ukonéenych postupov verejného obstardvania.

§3

Definicia zdkladnych pojmov

1. Zakazka na 1ucely tejto smernice a podl'a zékona je zmluva/objednavka s pefiaZznym
plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvate'mi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi wspeSnymi uchddzadmi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.



2. Predpokladana hodnota zdkazky na ucely tejto smernice sa uréuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidl4 jej vypoctu st ustanovené v § 5 zakona.

3. Prieskumom trhu pri zadavani zdkaziek s predpokladanou hodnotou niZ$ou alebo rovnou
ako 1000 EUR pri tovaroch, sluzbach a stavebnych pracach beZzne dostupnych na trhu sa
rozumie osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpefenia predmetu
obstaravania, vlastné skusenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na internete atd’.
4. Priamym zadanim bez prieskumu trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
do 1000 EUR vratane pri tovaroch, sluzbach a stavebnych pracach sa rozumie uzavretie
zmluvy s uchadzadom (resp. vystavenie objednavky), ktory bol tspedny v predchadzajucom
obdobi a plnenie zakazky bolo uskuto¢nené riadne a k spokojnosti Mesta.

§4

Finanéné limity

1.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky, je zdkazka nadlimitna, podlimitna, alebo
ani nadlimitnd, ani podlimitna.
2. Predpokladand hodnota zdkazky na ucely tejto smernice sa urfuje ako cena bez DPH v
priebehu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dobu
dlhsiu ako jeden kalendérny rok.
3. Zékazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut' sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a zdkona.
4. Nadlimitnou zakazkou je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia,
ako finan¢ny limit stanoveny vSeobecne zadviznym pravnym predpisom, ktory vyddva trad.
5. Podlimitnou zakazkou je =zakazka, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh$ie obdobie
- ako jeden kalendarny rok niz$ia ako finanény limit podl'a § 4 ods. 3 zakona a ide o zékazku:
a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac, alebo poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu ajej predpokladani hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 1000 EUR.
b) ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vy$sia ako 20 000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru okrem

potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnakd alebo vyssia ako 30000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac

¢) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladand hodnota zékazky je rovnaka
alebo vyssia ako 40 000 EUR.

§5

Postupy zadavania nadlimitnych a podlimitnych zikaziek

1. Postupy zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek Mesta sa riadia ustanoveniami
zakona. V profile verejného obstaravatel'a sa sibeZzne zverejnia oznidmenia avyzvy o
vyhlaseni podlimitnych a nadlimitnych zékaziek, ktoré st zaslané na zverejnenie do Vestnika
Uradu pre verejné obstaravanie. Pri podlimitnych zakazkich bez vyuZitia elektronického
trhoviska po takomto zverejneni mesto zasiela vyzvu najmenej trom potencidlnym
zaujemcom.

2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska sa postupuje podla
prisludnych ustanoveni zdkona (§ 92 aZ 99).

3. Pri zaddvani zékaziek sa musi uplatilovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminicie uchadzafov, alebo z&ujemcov princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.



4, Vodi uchadzaom a zaujemcom z &lenskych §titov EU sa uplatnia rovnako vyhodné
podmienky pri zaddvani zdkaziek ako tie, ktoré sa uplatnia voé&i uchadzadom a zdujemcom
z tretich krajin pri vykonavani Dohody o vladnom obstaravani.

5. Ak verejny obstardvatel udeli inej osobe, ktord podFa zikona nie je verejnym
obstaravatelom, osobitné pravo alebo vyluéné pravo na poskytovanie sluZieb vykonavanych
vo verejnom zaujme, Mesto ako verejny obstaravatel’ v zmluve alebo v inom dokumente si
musi vyhradit’, Ze tato osoba dodrZi princip nediskriminécie z hl'adiska $tatnej prislusnosti, ak
zaddva zédkazku na dodanie tovaru tretej osobe.

§6

Postupy zadavania ziakaziek, ktoré nie st nadlimitné ani podlimitné

1. Mesto pri zadavani zékaziek, ktoré nie su .ani podlimitné, ani nadlimitné (v zmysle § 4
tejto smernice, ) je povinné pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla § 5 ods. 3. az 5. zakona
a zabezpecCit', aby vynaloZené nadklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Ak je predpokladand hodnota zékazky nebezného charakteru (v zmysle § 9
zékona) podla prvej vety rovnakéa alebo vy$ia nez 1000 EUR a spiiia zékonom stanovené
podmienky, je verejny obstardvatel povinny zabezpedit, aby vynaloZené ndklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene. Verejny obstardvatel’ tito
povinnost’ splni pouzitim jedného z nasledovnych postupov:

a) vykond prieskum trhu (oslovi troch potencidlnych zdujemcov a poziada ich o zaslanie
ponuky) alebo

b) zverejni vyzvu najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim v profile verejného
obstardvatela na www.dunstreda.sk. Ak je verejny obstaravatel' v ¢asovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat,
zverejni zadanie zakazky najneskor v deri jej zadania.

§7

Priame zadanie ziakaziek bez prieskumu trhu

1. Prieskum trhu sa nebude vykonavat’ pri zadévani zdkaziek do 1000 EUR vrétane (§ 3 ods.
3. tejto smernice), pri dodrZiavani zasad hospodarnosti (vynaloZené ndklady na obstaranie
predmetu zakazky buda primerané jeho kvalite a cene).

§8

Komisia

1. Na vyhodnotenie ponik Mesto zriad’uje minimalne 3-¢lennti hodnotiacu komisiu v pripade:
- vyhodnotenia zakazky nebeZného charakteru na dodanie tovaru okrem potravin,
poskytnutie sluZby ktorej hodnota je vyssia ako 1000 EUR a niZiia ako 20 000
EUR
- vyhodnotenia zdkazky nebezného charakteru na dodanie tovaru, ktorym sa
potraviny ktorej hodnota je vy$sia ako 1000 EUR a niz8ia ako 40 000 EUR
- vyhodnotenia vietkych podlimitnych zakaziek.
2. Na vyhodnotenie ponuk Mesto moze zriadit minimalne 3-Elennii hodnotiacu komisiu
v pripade vyhodnotenia zakazky nebezného charakteru na dodanie stavebnych prac, ktorych
hodnota je vySSia ako 1000 EUR a niZ$ia ako 30 000 EUR, ak to poZaduje osobitny organ
verejnej spravy alebo v pripadoch, v ktorych to povaZuje za vhodné verejny obstaravatel’.
3. Na vyhodnotenie pontik Mesto zriad’'uje minimélne 5-¢lennti hodnotiacu komisiu v pripade
vSetkych nadlimitnych zékaziek.



4. Clenovia komisie musia spifiat podmienky uvedené v § 40 ods. 1 aZ 5 zdkona. Clen
komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim verejnému
obstaravatel'ovi, Ze nenastali skutocnosti podl'a tohto zdkona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom
komisie, alebo oznami verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nastali
skuto¢nosti podl'a tohto zdkona, pre ktoré neméZe byt ¢lenom komisie.

5. Clen komisie preukaZe svoju odbornost’ §truktirovanym Zivotopisom. Clen komisie, ktory
je zamestnancom Mesta mé uloZeny Zivotopis v osobnom spise u zamestnavatela.

6. Clen komisie je povinny bez zbytotného odkladu ozndmit’ verejnému obstaravatelovi, e
nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie, vzdy, ked takéto skutoCnosti v
priebehu verejn€ho obstaravania nastanq.

7. Statutarny organ, vedici zamestnanci alebo ini zamestnanci Mesta, ktori mdzu z titulu
svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat
rozhodovanie alebo konanie ¢lena komisie, nesmu nijakym spdsobom ovplyviiovat’ jeho
rozhodovanie a konanie ako ¢lena komisie s cielom zabezpeit' prospech niektorému z
uchadzacov alebo zaujemcov.

§9

Evidencia a archivacia

1. Za u¢elom sprehl’adnenia kore$pondencie tykajlicej sa verejného obstardvania konkrétnej
zédkazky Mesta, sa vyzvy napredkladanie ponuik, oznamenia o vysledku verejného
obstaravania a d’al§ia koreSpondencia eviduju v Registri verejného obstaravania, ktory
obsahuje nasledovné udaje: nazov zdkazky, poradové ¢islo zaznamu, obchodné meno
uchadzada, zaujemcu, dodavatela, obsah zaznamu, ditum zaslania, meno a priezvisko
zodpovednej osoby. Téato kore$pondencia neprechadza cez centralnu elektronickd evidenciu
posty (Modul Registratira), v ktorom je vedena ostatna kore$pondencia Mesta.

2. Register verejného obstardvania je do doby odovzdania do priruéného archivu umiestneny
na referate verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a trukturalnych fondov MsU.

3. Archivacia ukoncenych postupov verejného obstardvania je taktieZ v ndplni Einnosti
Referatu verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a $trukturdlnych fondov.

4. Raz S$tvrtroéne Mesto zverejni v profile verejného obstardvatela (www.dunstreda.sk)
suhrnna spravu o zakazkach, ktoré nie su ani nadlimitné, ani podlimitné, ktorych hodnota je
vysSia ako 1000 EUR, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najmé: hodnotu zakazky, predmet
zakazky, a identifikaciu uspesného uchadzaca.

§ 10
Priprava plianu verejnych obstaravani

1.KaZdy odbor MsU a MsP pripravia do 30. novembra vlastny plan verejnych obstaravani na
nasledujuci kalendarny rok.

2. Referat verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov zosumarizuje
plany verejnych obstardvani prisluinych odborov Mestského tradu a pripravi plan verejnych
obstardvani Mesta na nasledujuci kalendarny rok v termine najneskor do 31. decembra
prislusného roka.

3. Plan verejnych obstaravani po schvaleni primatorom mesta sa zverejni v profile verejného
obstaravatel’a na webovom sidle Mesta (www.dunstreda.sk).

§11
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

1. Zamestnanci Mesta s zodpovedni za dodrZanie ustanoveni tejto smernice.



2. Driom ucinnosti tejto smernice sa zruSuje Internda smernica o postupe pri verejnom
obstaravani zo diia 10.05.2014.

3. Neoddelitel'nou sucastou tejto smernice je Priloha ¢ 1: Vzor registra verejnych
obstaravani, Priloha &. 2: Obsah centralnej evidencie verejnych obstaravani.

4. Téato smernica nadobuda G¢innost’ 1. januara 2015.

V Dunajskej Strede, 30.12.2014

JUDr. Zoltan Hajos
priméator mesta



Priloha ¢€.1 k Internej smernici o postupe pri verejnom obstaravani

Vzor
Register verejnych obstaravani

Nazov ziakazky Cislo Adresat Obsah Zaslané Zodpovedna
dokumentu dia osoba
Lunapark chodniky 1-VO LUNA KOREKT Vyzva na | 4.3.2010 Ing.Hervay
spol. S.r.o. predloZenie
ponuky
2-VO LUNA HOLD spol. | Vyzva na | 4.3.2010 Ing. Hervay
S.I.0., - predloZenie
ponuky
3-VO LUNA EKOM PLUS | Vyzva na |4.3.2010 Ing.Hervay
S0 predloZenie
ponuky

4-VO LUNA KOREKT Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
spol. S.r.0. o vysledku

sutaZe
5-VO LUNA HOLD spol. | Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
s.r.o., o vysledku
sutaze
6-VO LUNA EKOM PLUS | Ozndmenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
S.T.0. o vysledku
sutaze




Priloha ¢. 2 k Internej smernici o postupe pri verejnom obstaravani

Obsah centralnej evidencie verejnych obstardvani

Typ obstardvania (verejné obstardvanie, verejna obchodna sut’az, uzsia sut'az, verejna sut’az,
sut'az navrhov, ...)

Identifikacia zodpovednej osoby, do pdsobnosti ktorej patri predmetné VO
Informécia o zverejneni daného VO v Stvrtrocnej sprave verejného obstaravatel’a (v tvare:
»poradové ¢islo mesiaca® +,,Q* + ,,rok* - Pr.: 2Q2013)

Nazov VO v slovenskom jazyku

Nazov v mad’arskom jazyku

Stvrtrok vystavenia plnej moci

Rok vystavenia plnej moci

Referencia - informacia o poskytnuti referencie (ak relevantné)

Stanovena cena (bez DPH)

Stanovend cena (s DPH)

TYP zakazky

Typ obstaravane] komodity (sluzba, stavebné prace, tovar)

Détum udelenia plnej moci

Cislo listu, ktorym bola uvedena plna moc

Cislo spisu predmetného VO

Détum zaslania Vyzvy na predloZenie ponuk, resp. datum zverejnenia Vyzvy na predloZenie
ponuk v profile VO

Identifikacia zdujemcov, ktori bola zaslania Vyzvy na predloZenie ponik (obchodné meno,
sidlo, e-mailova adresa)

Datum hodnotenia ponik

Clenovia hodnotiacej komisie

Informacia o dévode vylucenia uchadzaca

Vitaznd cenova ponuka (bez DPH)

Vitaznd cenové ponuka (s DPH)

Datum zaslania Oznamenia o vysledku sut'aze

Dopliiujuca poznamka

Nazov projektu - uviest’ nazov projektu, v ramci ktorého bolo dané VO realizované
Vyvoléavacia cena (s DPH) - v pripade e-aukcie

Identifikacia uchadzaca, ktory predloZil najvyhodnej$iu vyvolavaciu cenu
Identifikacia vitazného uchddzaca

Vit'azna cenova ponuka (s DPH) - po e-aukcii

Uspora (iba v pripade e-aukcie)

Pocet reakcii (vztahuje sa len na e-aukcie)

Celkova cena s DPH (sumarna) - len v pripade e-aukcii

Déatum uzavretia zmluvy/objednavky

Datum zverejnenia zmluvy/objednavky

Datum nadobudnutia zmluvy

Platnost’ a u¢innost’ zmluvy v tvare: od: DD.MM.RRRR do: DD.MM.RRRR

Cislo zmluvy/objednavky

Déatum odovzdania VO dokumenticie osobou splnomocnenou na vykon VO
Dodato¢né poznamky



